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Welche Aufgaben soll der neue Mitarbeiter wahrnehmen?

� Neukundenakquise Outbound

� Neukundenakquise Inbound

� Betreuung Bestandskunden

� Ausbau bestehenden Geschäftes

� Erschließung neuer Märkte/Segmente

� Produktentwicklung/-weiterentwicklung

� Beratung der Kunden in der Filiale/beim Kunden

� Beratung der Kunden am Telefon

� Erstellung von Produktpräsentationen

� Erstellung von Angeboten

� Nachfassen von Angeboten

� …

� …
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Was sollte der Bewerber dafür mitbringen?

AUSBILDUNG

� abgeschlossene Ausbildung nicht erforderlich

� abgeschlossene Ausbildung erforderlich in einem der folgenden Berufe:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

STUDIUM

� Studium nicht erforderlich

� Studium folgender Fächer erwünscht:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Studium folgender Fächer Voraussetzung:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
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Gewünschter Hochschulabschluss:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

BERUFSERFAHRUNG

� Keine

� 0–1 Jahr

� 1–3 Jahre

� 3–5 Jahre

� über 5 Jahre

� mit Führungsverantwortung

� mit Budgetverantwortung

� mit Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

ZUSATZQUALIFIKATIONEN

� keine Zusatzqualifikationen erwünscht

� folgende Zusatzqualifikationen sind erwünscht:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
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Folgende außerfachliche Zusatzqualifikationen sind erwünscht:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Folgende IT-Kenntnisse sind erwünscht:

� Anfänger

� Fortgeschrittener

� Routinier

Folgende IT-Kenntnisse werden vorausgesetzt:

� Anfänger

� Fortgeschrittener

� Routinier

Folgende Softwarekenntnisse sind erwünscht:

� Microsoft O�ce

� …

� …
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Folgende Softwarekenntnisse werden vorausgesetzt:

�  Microsoft O�ce

�  …

�  …

METHODENKOMPETENZEN

Folgende Methodenkompetenzen sind erforderlich:

�  Rhetorik

�  Präsentationstechniken

�  strategische Kompetenz

Folgende Methodenkompetenzen sind erwünscht:

�  Rhetorik

�  Präsentationstechniken

�  strategische Kompetenz



CHECKLISTE | ANFORDERUNGSPROFIL

Kontakt:
Buhr & Team Akademie für Führung und Vertrieb AG
Grafenberger Allee 115-117, 40237 Düsseldorf
Telefon +49 (0) 211 - 9 66 66 45 | Fax +49 (0) 211 - 9 66 66 45
E-Mail info@buhr-team.com | Web andreas-buhr.com

SPRACHKENNTNISSE

Folgende Sprachkenntnisse werden vorausgesetzt:

� Deutsch 

� verhandlungssicher

� gut in Wort und Schrift

� ausreichende Kenntnisse in Wort und Schrift

� Englisch 

� verhandlungssicher

� gut in Wort und Schrift

� ausreichende Kenntnisse in Wort und Schrift

� … 

� verhandlungssicher

� gut in Wort und Schrift

� ausreichende Kenntnisse in Wort und Schrift
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Folgende Sprachkenntnisse sind von Vorteil:

� Deutsch 

� verhandlungssicher

� gut in Wort und Schrift

� ausreichende Kenntnisse in Wort und Schrift

� Englisch 

� verhandlungssicher

� gut in Wort und Schrift

� ausreichende Kenntnisse in Wort und Schrift

� … 

� verhandlungssicher

� gut in Wort und Schrift

� ausreichende Kenntnisse in Wort und Schrift

� Auslandsaufenthalt gewünscht,

Dauer: ____________ Jahre 

in Land: __________________________________________________
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SOFT-SKILLS

Diese Soft-Skills sind für die zu besetzende Stelle besonders wichtig:

� unternehmerisches Denken

� Empathie

� Verhandlungsgeschick

� Beratungskompetenz

� analytisches Denken

� mathematisches Verständnis

� Erfahrung im Umgang mit …

� ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

� Teamgeist

� Ausdauer

� …

WEITERE ANFORDERUNGEN

Welche weiteren Anforderungen sollte der Bewerber erfüllen?

� …

� …

Welche der erforderlichen Anforderungen kann sich der Bewerber leicht aneignen 

– müssen also nicht zwingend bei der Einstellung erfüllt werden?

� …

� …
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